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TWORZENIE WELASNEJ BAZY POKOI/ APARTAMENTOW
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W instrukcji znajdziesz:

- jak stworzy¢ typy (grupy) pokoi i/lub apartamentow,

- jak stworzyé pokoje i/lub apartamenty,

- jak stworzy¢ wlasne wyposazenie pomieszczen, a nastepnie dodac¢ je pokoju/ apartamentu,
- jak doda¢ ttumaczenia pokoi/ apartamentow dla systemu rezerwacji KWHotel Booking
Engine,

- jak wytgczy¢ dany typ pokoju z raportow,

- jak sortowac pokoje/ apartamenty po nazwie, typie lub liczbie tézek,

- jak wytgcza¢ pojedynczy pokéj/ apartament z grafiku,

- jak dodawag i kontrolowa¢ wyposazenie do naprawy lub wymiany.

1. TWORZENIE WYPOSAZENIA POKOI

Do kazdego pokoju/ apartamentu mozna dodac¢
domys$ine wyposazenie lub stworzy¢ wiasng baze.

W tym celu nalezy w module Pokoje klikng¢ w gornej
czesci okna zaktadke ,Wyposazenie pokoi”, a nastepnie
,D0daj”.

2. TWORZENIE GRUP/ TYPOW POKOI/ APARTAMENTOW

Grupa pokoi zrzesza pokoje o tych samych parametrach (np. liczbie oséb, cenie,
wyposazeniu) w celu tatwiejszego ich zarzgdzania. Jest to opcja utatwiajgca prace wiekszych
obiektow, w ktorych wiele pokoi posiada okreslony standard (jak simple, double, twin itp.),
a takze niezbedna przy synchronizacji z systemami i portalami rezerwacji on-line (tj.
Booking.com, eHoliday itp.) oraz z channel manager’ami (np. YieldPlanet, BookApart itp.).

Uwaga! Jesli w obiekcie kazdy pokd¢jl apartament jest inny nalezy stworzy¢ jedng grupe dla
kazdego pokoju (taka sama nazwa grupy, co pokoju).

Aby stworzyé grupe pokoi nalezy postepowacé zgodnie z ponizszg instrukcja.

1. Przechodzimy do modutu Pokoje, a nastepnie zaznaczamy zaktadke ,Typ pokoi”.
I Pokoje Typ pokoi Wy posazenie pokoi

2. Klikamy na ,Dodaj”.
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3. Uzupetniamy nazwe typu (grupy), Dodaj / Edytuj grupe poke
np. ,Pokéj 2-osobowy”, ,Double”, FPodimeve T
,,POkéj z ’fazienka”. Nazwa grupy pokoi Typ grup pokoi
2-0scbowy Double

4. Wybieramy typ grupy pokoi (pokdj, Liczba Iézek
apartament). Pojedynczych (SB)  Malzeriskich (DB)  Dostawek

0k s of2 [] Stala liczba I62ek w grupie
5. Uzupetniamy liczbe t6zek -
pojedynczych, matzenskich
(traktowanych jako 2 osoby) oraz oraz zaznaczamy czy bedzie ona stata czy
dostawek zmienna.

Komentarz. Jesli opcja ,Stata liczba t6zek w grupie” bedzie zaznaczona, przy tworzeniu
nowego pojedynczego pokoju/ apartamentu nie bedzie mozliwosci zmiany liczby t6zek. Jest
to przypadek grupy ,,Pokdj 2-osobowy”, w ktorym liczba tozek jest stata. Jednak w "Pokdj

Z tazienkg” opcja ta powinna by¢ odznaczona, poniewaz grupa ta moze dotyczy¢ pokoi

z wieloma t6zkami.

6. Uzupetniamy opis typu/ grupy.

Komentarz. Opis nalezy poming¢ w przypadku, gdy kazdy pokéj ma inng lokalizacje i r6zne
cechy. Opis mozna uzupeini¢ bezposrednio przy tworzeniu pojedynczego pokojul
apartamentu.

7. Ceny
Komentarz. Cze$¢ te nalezy poming¢, w zwigzku z rozbudowanym zarzgdzaniem cenami
w module Planéw Cenowych.

8. W zaktadce ,Zaawansowane” mozemy:
- Zaznaczy¢ wyposazenie typu/ grupy pokoi/ apartamentow. Wyposazenie mozna rowniez
modyfikowa¢ i dodawac bezposrednio przy tworzeniu pojedynczego pokoju/ apartamentu.

Komentarz. Wyposazenie pokoi mozemy Dodatkowe wyposazenie pokoju
tworzy¢ w tym samym module, klikajgc w [] tazienka [ Adiciningrooms ] Barbeque grills
zaktadke na ,Wyposazenie pokoi” i dodajgc | YUmywaka [] Ar condtioning  [] Bath tub with spray j
dmiot OTv [] Air conditioning [] Bathrobe
nowe przedamioty. [] Lodéwka [[] Alam clock [[] Bathroom amentties
O Sef ] AM/FM radio [] Bathtub

- Zaznaczy¢ nieuwzglednianie grupy w module dodatkowym KWHotel Web i raportach.
- Zweryfikowac¢ do ktérego obiektu noclegowego jest przyporzgdkowana grupa, w przypadku
wielu obiektéw na jednej bazie danych.

9. Po zapisaniu grupy i powtdrnym jej otwarciu pojawi sie zaktadka ,Tiumaczenie”.
W zaktadce mozna uzupetnic nazwe i opis grupy, ktéry pojawi sie w systemie rezerwacji
online firmy KajWware (KWHotel Booking Engine) dostepnym do wersji Pro. Nalezy klikngé
klawisz ,Dodaj’, a nastepnie uzupetni¢ symbol jezyka ttumaczenia, ktory pojawi sie do
wyboru w systemie rezerwacji on-line.
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Komentarz. W systemie rezerwacji pojawi sie lista z wpisanymi jezykami lub symbolami,
ktére uzytkownik sam nada, zaréwno oryginalnymi symbolami poszczegdlnych jezykow, jak
i wiasnymi symbolami.

Podstawowe Wyposazenie Zaawansowane Ilumaczenie

Jezyk | Nazwa grupy Opis
FR | Simple La chambre avec un lit simple
EN | Simple The room with a single bed
7 DE |Enfach Das Zimmer mit einem Einzelbett
*

3. TWORZENIE NOWEGO, POJEDYNCZEGO POKOJU/ APARTAMENTU

Zapoznaj sie z naszymi filmikami instruktazowymi. Kliknij: °
Aby dodac¢ pokéj/ apartament nalezy:

1. Klikng¢ w module Pokoje zaktadke ,Pokoje”.
‘ Pokoje Typ pokot Wyposazenie pokoi

2. Klikng¢ ,Dodaj” w dolnej czesci okna (lub ,Edytuj” jesli chcemy zmieni¢ wczesnigj
stworzony pokéj/ apartament).

3. Uzupetnic¢ ,Symbol pokoju” wpisujgc jego numer.
Komentarz. Pokoje/ apartamenty sorfowane sg wedfug kolejnych znakow | =Wsastie- -
swoich symboli, dlatego program automatycznie postawi pokoj 11 przed |99 e
pokojem 2. Aby pokoje byty posortowane w odpowiedniej kolejnosci nalezy:
- przed numerem pokojow jednocyfrowych dodac¢ ,0” lub spacje -
w przypadku, gdy liczba pokoi nie przekracza 99 (np. 02 i 11), 005 3
- przed numerem pokojow jednocyfrowych dodac¢ ,00” lub dwie spacje,

001B 2+1

a przed numerami pokojow dwucyfrowych doda¢ ,0” lub spacje — e '

w przypadku, gdy liczba pokoi przekracza 100 (np. 002 i 011). 007 .
008 1
009

4. Uzupehi¢ ,Pietro” oraz ,ID budynku” (pola nie sg obowigzkowe).

5. Uzupetnic¢ ,ID zamka” w przypadku wspotpracy oprogramowania z zamkami hotelowymi.

6. Wybraé¢ wczesniej stworzong grupe pokoi.

Komentarz. Nawet jesli kto$ stworzyt jedng grupe odpowiadajgcg jednemu pokojowi, nalezy

stworzy¢ ten pokdj i przydzieli¢ go do grupy.

7. Uzupetni¢ opis pokoju, ktéry umozliwia umieszczenia dodatkowych informaciji.
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8. W zaktadce ,Zaawansowane” mozemy wylgczy¢ pokdj na Grafiku Rezerwacji ustawiajgc
status ,Remont pokoju”, a takze ustawi¢ poczgtkowy status czystosci. Ponadto pola opiséw
dodatkowych sg wykorzystywane na réznego rodzaju dokumentach.

9. W zaktadce ,Lista napraw” istnieje mozliwos¢ dodawania oraz Napravy w pokaj. ®

wyszukiwania przedmiotdw, ktore ulegty zniszczeniu lub awarii. T 5]
W tym celu: e
- klikamy ,Dodaj”, 1000012
- wybieramy date zgtoszenia, Unag

Stluczona lampa

- wpisujemy kwote,

- wpisujemy uwagi,

- klikamy zapisz.

Nastepnie na liscie mozna zobaczy¢ zgtoszenia po wybranej dacie.

Save X Cancel

10. W =zaktadce ,Wyposazenie” mozna zaznaczyé wyposazenie danego pokoju/
apartamentu.

Uwagi dodatkowe

W przypadku duzej liczby pokoi/ apartamentow na liScie, istnieje mozliwos¢ ich
alfabetycznego sortowania po nazwie, typie/ grupie oraz liczbie tézek. Aby posortowac
kolumny nalezy klikngé lewym klawiszem na nazwe kolumny. Ponadto mozna wyszukac
interesujgcy pokoj wpisujgc stowo klucz w szarym polu pod nazwg kolumny.

Pokoje Typ pokoi Wy posazenie pokol -

4 Nawa Opis Grupa pokoi Pojedynczeiézka Podwéjnetétka Dodatkowe lozka
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