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MODYFIKACJE FORMATEK DOKUMENTOW,
KART MELDUNKOWYCH | POTWIERDZEN REZERWACJI
W PROGRAMIE FAST REPORT
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Ponizsza instrukcja przedstawia podstawowe funkcjonalnosci programu FastReport oraz
przyktady tworzenia formatek dla programu KWHotel. Program FastReport posiada wiecej
rozbudowanych mozliwosci, ktére doktadnie opisane s3g tutaj.

OTWORZENIE FORMATKI DOKUMENTOW
(FAKTUR, FAKTUR PROFORMA, RACHUNKOW, PARAGONOW)

Aby zmodyfikowaé domysing formatke lub stworzyé nowag nalezy:

1. Otworzy¢ dowolng rezerwacije, w ktorej byt wystawiony dokument.

2. W prawej czesci okna rezerwacji klikng¢ na zaktadke Dokumenty.

3. Otworzy¢ dokument.

4. Klikng¢ ,Zapisz” dokument.

5. Klikng¢ prawym przyciskiem myszy na lupke z ,+”.
[ Drukuj oryginal —
Drukuj kopie = = Wybierz dokument do ponownego wydruku

[—N-——] |
[] Wystaw paragon = |
Rejestruj dokument na drukarce fiskalnej

) Zapisz do pliku PDF A Wyl email Otwérz sauflade kasy = Drukuj | 1€ Zamkni
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OTWORZENIE FORMATKI KART MELDUNKOWYCH | POTWIERDZEN
REZERWACJI

Aby zmodyfikowa¢ domys$ing formatke lub stworzy¢ nowg nalezy:
1. Otworzy¢ dowolng rezerwacije.
2. W dolnej czesci okna rezerwacji klikng¢ na ,Wystaw dokument”.
3. Na liscie wybraé¢ dowolny dokument, ktory zostanie zmodyfikowany, lub na jego bazie
powstanie nowy.
4. Klikng¢ na dokument prawym przyciskiem myszy.

MODYFIKACJE FORMATEK W PROGRAMIE FAST REPORT

W oknie programu FastReport mozna dowolne modyfikowa¢ wyglad formatek.

DODAWANIE, EDYCJA | USUWANIE TEKSTU

W celu dodania tekstu w formatce nalezy:

1. Klikng¢ w menu bocznym po lewej stronie na ikone

2. Klikng¢ na formatce w miejscu gdzie ma pojawic sie tekst.

3. Pole mozna poszerzy¢ przeciggajac obramowanie pola tekstowego.

4. Klikajac szybko dwukrotnie lewym przyciskiem myszy pojawi sie okno, gdzie
nalezy wpisac¢ tekst.

5. Aby edytowaé czcionke nalezy klikng¢ na
tekst i wybra¢ jej wyglad w gdémej czesci pral 1 7 U
okna. sSE==(Ww wl&-2

Text

W celu edycji tekstu w formatce nalezy dwukrotnie szybko klikngé lewym przyciskiem
myszy ha tekscie i w oknie wpisa¢ poprawny tekst.

W celu usuniecia tekstu w formatce nalezy klikng¢ lewym przyciskiem myszy na
tekscie, a nastepnie wcisng¢ na klawiaturze klawisz ,Delete”.

DODAWANIE, EDYCJA | USUWANIE OBRAZKA
(np. logo, zdjecia pokoju/apartamentu itp.)

W celu dodania obrazka w formatce nalezy:
1. Klikng¢ w menu bocznym po lewej stronie na ikone = .
2. Klikng¢ na formatce w miejscu gdzie ma pojawic sie obrazek.
3. Klikajgc szybko dwukrotnie lewym przyciskiem myszy pojawi sie okno, gdzie
nalezy wgrac obrazek.
4. Klikng¢ ,Zataduj”, wybra¢ plik i klikng¢ ,Otworz”, a nastepnie ,Zatwierdz”.
5. Obrazek mozna poszerzy¢ przeciggajgc jego obramowanie.

W celu edycji (podmiany) obrazka w formatce nalezy dwukrotnie szybko klikng¢
lewym przyciskiem myszy na jego polu i w oknie wybra¢ nowy obrazek.
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W celu usuniecia obrazka w formatce nalezy klikng¢ na nim lewym przyciskiem
myszy, a nastepnie wcisng¢ na klawiaturze klawisz ,Delete”.

DODAWANIE, EDYCJA | USUWANIE KSZTALTOW
(np. tworzenie obramowki formatki itp.)

W celu dodania ksztattu w formatce nalezy:

1. Klikng¢ w menu bocznym po lewej stronie na ikone a
2. Klikng¢ na formatce w miejscu gdzie ma pojawic sie ksztatt.
3. Ksztalt mozna poszerzy¢ przeciggajgc jego obramowanie.

W celu edycji ksztattu w formatce nalezy klikngé na nim lewym przyciskiem myszy, a
nastepnie przeciggna¢ jego obramowanie.

W celu usunigcia ksztattu w formatce nalezy klikng¢ na nim lewym przyciskiem
myszy, a nastepnie wcisng¢ na klawiaturze klawisz ,Delete”.

DODAWANIE, EDYCJA | USUWANIE TABEL
(np. tworzenie cennikow itp.)

W celu dodania tabeli w formatce nalezy:

1. Klikng¢ w menu bocznym po lewej stronie na ikone - .

2. Klikng¢ na formatce w miejscu gdzie ma pojawic sie tabela.
Uwaga! Domysina tabela pojawi sie bez obramowania. W celu jego dodania
nalezy w gornej czesci okna klikngc na = B ‘

3. Aby edytowaé tabele nalezy jg zaznaczy¢ klikajgc na iﬁ:i . Aby edytowac
pojedynczg komaorke nalezy klikngé, aby sie podswietlita.

4. Aby uzupetni¢ dang komérke nalezy szybko dwukrotnie na nig klikngé.

5. Zmiane parametréw, np. liczbe kolumn, wyréwnanie itp. mozna modyfikowaé w
prawej czesci okna w zakiadce ,Wiasciwosci” wpisujgc wartosci, rozwijajgc liste

~ lub modyfikujgc zmienne L],
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Border
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Cursor
EvenStyle
EvenStylePriority

Fill
HoverStyle
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AdjustSpannedCell:
CanBreak
Exportable
GrowToBottom
Layout
Printable
PrintOn
ReneatHeaders
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None

(Border)
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Default

UseFil
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False

True

True

False
AcrossThenDown
True

FirstPage, LastPage, OddPz
v

True
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Potozenie
Dock Usytuowanie tabeli na stronie
High Wysoko$¢ tabeli
Width Szeroko$¢ tabeli
Padding Odsuniecie tekstu od $cian komorki
Wyglad
Border Obramowanie tabeli

ColumnCount

Liczba kolumn

RowCount Liczba wierszy

Font Czcionka

Fill Wypein_ienie (kolorem / gradientem)
komorki

HorzAlign Wyréwnanie tekstu w poziomie

VertAlign Wyréwnanie tekstu w pionie

Underlines Podkreslenie

W celu usuniecia tabeli w formatce nalezy klikngé na niej lewym przyciskiem myszy, a
nastepnie wcisngé¢ na klawiaturze klawisz ,Delete”.

DODAWANIE, EDYCJA | USUWANIE ZMIENNYCH PROGRAMU KWHOTEL
(np. liczby osob, typu positkéw, kwot itp.)

W celu dodania zmiennych wypetnianych automatycznie nalezy:
1. W lewej czesci okna przej$é na zaktadke ,Zrédta”,
2. Wybraé jedng z list: Zrodta danych, Podsumowania lub Parametry i przeciagnaé
dany parametr do pola formatki.

Podstawowe zmienne

Total

Advance

hotel
titlel
seller

buyer

Kwota catkowita rezerwacji
Kwota wptaconej zaliczki (z pola Zaliczka)

Nazwa obiektu noclegowego (z licencji)
Tytut dokumentu wpisywany w Konfiguracji
Sprzedawca - firma, na ktérg wystawiona jest

licencja

Dane klienta (imie, nazwisko, adres + NIP)

paymentDescription

toPay
wordAmount
userName
comments
logo

Forma ptatnosci + kwoty

Kwota do zaptaty

Kwota do zaptaty stownie

Nazwa uzytkownika

Komentarz (np. z okna dokumentu)

Logo.jpg umieszczone w folderze programu

4



‘
s P
’ |

Adults
Peoplel
People2
People3
Nights

Price For Night
Price Adult
Price Peoplel
Price People2
Price People3
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Customer Company
Customer Company Adress
Customer TaxID
Customer First Name
Customer Last Name
Customer Name
customerPhone
customerEmail

Customer ID Number
Customer Nationality
Customer Date of birth
Customer Address
Reservations.RoomName
Rooms.RoomName

Date to

Date from

Reservation creation date
reservationID

Regulations

KWHOTEL

KWHotel

Liczba oséb dorostych

Pole ,Dziecil” w Konfiguracji
Pole ,Dzieci2” w Konfiguracji
Pole ,Dzieci3” w Konfiguracji
Liczba noclegow

Cena za noc

Cena za osobe dorostg
Cena za ,Dziecil”

Cena za ,Dzieci2”

Cena za ,Dzieci3”

Nazwa firmy klienta
Adres firmy klienta
NIP

Imie klienta

Nazwisko klienta

Imie i nazwisko klienta
Numer telefonu klienta
Adres e-mail klienta
Nr dowodu osobistego klienta
Narodowos¢ klienta
Data urodzin

Adres Klienta

Nr pokoju

Data do (wyjazdu)

Data od (przyjazdu)

Data dodania rezerwacji

ID rezerwaciji (numer rezerwacii)

Regulamin z Narzedzia > Konfiguracja > Wyglad
dokumentéw > Strona 2

W programie istnieje wiele zmiennych, ktore opisane sg w jezyku angielskim. W celu
modyfikacji danego dokumentu zaleca sie uzywanie zmiennych, ktére sg juz
wykorzystywane w formatce. Aby doda¢ inne zmienne nalezy zapoznac sie z ich nazwg w
prawej czesci okna klikajac na liste Zrodta danych, Podsumowania lub Parametry.

ZAPISANIE | WGRANIE FORMATKI DO PROGRAMU KWHOTEL

Aby zapisa¢ formatke zaleca sie stworzenie nowego pliku (nie nadpisywanie juz
istniejgcego). Po jego stworzeniu nalezy wgrac¢ formatke do programu KWHotel zgodnie z
instrukcjg znajdujacy sie tutaj.

Firma KajWare moze réwniez przygotowac formatki na zlecenie Klienta. Jesli sg Paristwo
zainteresowani prosimy o przesfanie wyglgdu formatki w formacie .doc, .docx lub .csv w celu
jej wyceny. Istnieje rowniez mozliwosc¢ odptatnych konsultacji z naszym ifnromatykiem, ktéry
odpowie na pytania zwigzane z przygotowaniem formatek.


http://kwhotel.com/kwhotel/wp-content/uploads/2016/05/Potwierdzenia-rezerwacji.pdf

